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OCHRANA OSOBNICH UDAJU A SOUKROMI
SDELENi PRO ZAMESTNANCE

Spolecnost Magna International Inc. a jeji pobocky, skupiny a divize nachazejici se v rliznych ¢astech
sveta (souhrnné jako ,Magna®), jez jsou soucasti skupiny spole¢nosti Magna, respektuji vase soukromi
a zavazuji se dodrzovat zakony o ochrané osobnich udaji a soukromi platné v jurisdikcich, kde skupina
spole€nosti Magna pusobi. To se tyka napfiklad Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR),
politiky a postupud pro ochranu osobnich tdaji a soukromi spoleénosti Magna v Evropé a obzvlasté pak
postupll pro ochranu prav subjektd Udaji podle GDPR a postupl pfi naruseni bezpecnosti osobnich
Udaju podle GDPR, které jsou dostupné na intranetu MagNET nebo prostfednictvim vaseho mistniho
zastupce personalniho oddéleni.

Odpovédnost za nakladani s osobnimi a kontaktnimi udaji:

Spole¢nost Magna, u které jste zaméstnani, a pfipadné spoleCnost Magna International Inc. a jeji
pfidruzené spolec¢nosti (souhrnné ,spravce udaji — spoleénost Magna“) zastoupena jejimi
kompetentnimi pracovniky.

Zpracovavané kategorie osobnich udaji:
V zavislosti na konkrétni osobé a zastavané pracovni pozici zpracovavame osobni udaje nasledujicich
kategorii:

o zakladni udaje jako napfiklad titul, jméno, pohlavi, datum narozeni, funkce, hierarchicky vztah,
nakladové stfedisko, Cislo zaméstnance, fotografie (napf. pro identifikacni karticku spole¢nosti),

¢ kontaktni udaje jako napfiklad telefonni Cislo, e-mailovou adresu a veSkeré dalsi informace
nezbytné ke kontaktovani,

e ovérovaci udaje k aplikacim a systémim jako napfiklad uZivatelské jméno, pfihlaSovaci
udaje, IP adresu,

e udaje uvedené ve smlouvé jako napfiklad misto vykonu prace, ukoly a dalsi pracovni
podminky,

e udaje o pracovnépravnim vztahu jako napfiklad pracovni dobu, dobu pracovniho vypadku,
dobu necinnosti, absenci a jeji divody, plat, pfipadny handicap, informace o sluZzebnich
cestach, velikost oble€eni (pro pracovni odévy),

e udaje tykajici se zau€ovani a fizeni vykonnosti jako napfiklad pracovni zkuSenosti a
dovednosti, hodnoceni zaméstnancu a dohody o cilech,

e udaje o pojisténi jako napfiklad pojistna obdobi, Ucel pojisténi, Skodni udalosti a podplrnou
dokumentaci, napf. potfebné zpravy o nehodach, doklad o pojistném kryti,

¢ bankovni udaje jako napfiklad ¢islo bankovniho tctu,

e udaje o porizeni jako napfiklad informace o pofizeném zbozi a sluzbach,

e udaje o infrastrukture jako napfiklad dostupna/navstivena mista, pouzitelné/pouzité nastroje
(napf. vysokozdvizné voziky) a zplsoby komunikace (napF. telefon, internet) apod., adresar a
organiza¢ni schémata, videonahravky pro zajisténi bezpecnosti zavodu,

¢ udaje o incidentech jako napfiklad informace souvisejici s bezpec€nosti a ochranou zdravi a
zivotniho prostfedi (EHS),

e udaje souvisejici s obchodni €innosti jako napfiklad informace tykajici se vyroby, procesu
vyvoje, pracovni dokumentace a obsahu e-mailovych zprav.
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Jak osobni udaje ziskavame:

Osobni Udaje zpracovavané spolecnosti Magna jsou (i) zCasti ziskavany na zacatku vaseho
pracovnépravniho vztahu se spole¢nosti Magna (napf. zakladni Udaje a udaje uvedené ve smlouvé) a
(i) generovany v prabéhu existujiciho pracovnépravniho vztahu (napf. udaje o mzdé, informace pro
sledovani ¢asu a absenci, udaje souvisejici se Skolenimi a obchodni €innosti).

Zameéry a pravni zaklad pro nakladani s osobnimi udaji:
VaSe osobni udaje zpracovavame v souladu s pfisluSnymi nafizenimi o ochrané osobnich udajd

e za ucelem plnéni smluvnich zavazku:

VaSe osobni udaje zpracovavame za ucelem plnéni ustanoveni a/nebo realizace existujicich
pracovnépravnich smluv, které s vami mame uzavieny. Mezi ucely patfi napfiklad sledovani
€asu, mzdy a zpracovani odmeén a dle potfeby pInéni odpovédnosti v souladu s organiza¢nimi
a disciplinarnimi hierarchickymi vztahy spole¢nosti Magna. Pracovni smlouva tvofi rovnéz
pravni zaklad pro zpracovani osobnich udajl v souvislosti se sluzebnimi cestami, pracovnimi
interakcemi v rdmci spoleCnosti a se zakazniky a dodavateli (v€etné vyuziti fotografii) a ucasti
na pracovnich (povinnych) akcich. Totéz plati také pro vzdélavaci a dalsi Skolici pfilezitosti.
Zpracovani osobnich udaju probiha rovnéz na zakladé existujicich smluv se spolecnosti a
dalSich smluv s vami uzavfenych, jako jsou napfiklad smlouvy o bonusech a prémiich nebo
dohody o do¢asném preloZeni, a na zakladé souvisejicich zakonnych povinnosti tykajicich se
zvefejnéni informaci pro Ucely ziskani pracovniho povoleni v hostitelské zemi. Bez téchto tdaju
nemuzeme uskutec¢riovat nase spoleéné smilouvy.

e za ucelem pInéni (dalSich) povinnosti vyplyvajicich ze zakona:

Zpracovani osobnich Udaji mize byt nezbytné s ohledem na dodrzeni rGznych narodnich,
evropskych nebo mezinarodnich zakonl ¢&i legislativnich a/nebo kolektivnich smluvnich
povinnosti — pfedevsim téch, které se tykaji pracovniho a socialniho prava v€etné povinnosti
fadné péce zaméstnavatele, zakonl o ochrané zaméstnancl tykajicich se pracovni doby nebo
handicapu a zaméstnavatelova prava fidit. K vySe uvedenému mohou existovat také povinnosti
hlaseni a informovani vyplyvajici ze zakona, jako napfiklad pravo na zastupovani zaméstnance
a zakonna povinnost uchovavat udaje pro Ufady prace a finan¢ni urady. Povinnost uchovavani
Udaju zahrnuje zpracovani osobnich Udaji pro uc€ely auditovani, napfiklad jako doklad
spravného vedeni Ucetnictvi. Bez toho, abychom v téchto pfipadech poskytovali vaSe osobni
udaje, nemuzeme fadné dostat nasim zakonnym povinnostem.

e v ramcivaseho souhlasu:
Jestlize jste spolecnosti Magna udélili souhlas se zpracovanim svych osobnich Gdaju, budeme
vase osobni udaje zpracovavat pouze pro ucely a v rozsahu uvedeném v prohlaseni o souhlasu,
pokud neexistuje zadny jiny pravni zaklad pro zpracovani osobnich Udajd. Vas souhlas se tyka
predevsim:

o dobrovolného poskytnuti fotografii a dalSich osobnich Gdaji pro marketingové ucely,
o dobrovolné ucasti na pracovnich akcich,
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o uvedeni kontaktd pro pfipad nouze pfi cestovani.

Kterykoli souhlas Ize nezavisle na ostatnich souhlasech kdykoli odvolat. Prectéte si ,VaSe prava
na ochranu osobnich udaji“ nize.

za ucelem ochrany legitimnich obchodnich zajmu:
Zpracovani osobnich udaji maze byt zaloZzeno na opravnénych zajmech zaméstnavatele nebo
tfetich stran, pfedevsim pak ve spojeni s témito ucely:

o zachovani zabezpeceni sité, dat a informaci
Na zakladé platnych nafizeni o zabezpeceni dat jsou vase osobni udaje zpracovavany pro
Ucely spravy a zabezpeceni operacnich systému — napfiklad spravy vaseho ID uZivatele,
pridéleni hardwarovych a softwarovych zdroji uzivatelim systému a pro Ucely zabezpeceni
systému. To zahrnuje automaticky vytvarené a archivované textové dokumenty (napf.
pracovni korespondenci) tykajici se téchto zalezitosti. Zaznamenavame (daje
zpracovavané nasim IT helpdeskem pfi feSeni technickych problém0 a za Uéelem zaruceni
bezchybného Fizeni rizika spojeného s IT. Dale zpracovavame také udaje slouzici k ovéreni
totoZnosti (nutnost identifikace v prostorach zavodu). Bez tohoto zpracovavani udaja by
nebylo mozné zajistit (informacné) bezpecné fungovani, a tim padem ani zaméstnani v nasi
spole¢nosti.

o sprava fyzické infrastruktury, nastrojli a pracovnich prostredkd
VaSe osobni Udaje zpracovavame rovnéz proto, abychom mohli zajistit spravu a ochranu
prostor a kancelafi spolecnosti Magna — napfiklad prostfednictvim kontroly pfistupu u dvefi
a za UCelem organizovani a pfidélovani nastrojii a pracovnich prostfedk( véetné oSaceni.

o sprava virtualni infrastruktury a podnikové komunikace
Abychom mohli zajistit efektivni a ucinnou pracovni infrastrukturu vcéetné telefonnich,
internetovych, e-mailovych, videokonferenénich a textovych komunikacnich sluzeb,
zpracovavame vaSe osobni udaje. Aby vas mohli kontaktovat vasi zahrani¢ni kolegové, na
intranetu, v adresarich a organiza¢nich schématech zvefejfiujeme rovnéz vase pracovni
kontaktni Udaje, oblast odpovédnosti a fotografii. Cinime tak v dlisledku naseho legitimniho
zajmu o bezproblémové podnikani a s cilem podpofit mezinarodni komunikaci v oblastech
nasi Cinnosti napfi¢ spole¢nostmi a skupinami. Vase osobni udaje shromazdujeme béhem
vasi navstévy webovych stranek spoleénosti Magna nebo portalu MagNET, abychom mohli
optimalizovat jejich pouzivani vasim potfebam a chranit IT systémy spolecnosti Magna pred
utoky a dalSimi nezakonnymi aktivitami. Pokud spole¢nosti Magna poskytnete dalSi osobni
udaje, napf. pfi registraci, vyplfiovani kontaktniho formulare ¢i dotazniku, b&€hem soutéze o
ceny nebo pro ucely plnéni smlouvy, spole¢nost Magna tyto osobni Udaje pouzije v
nezbytné nutném rozsahu ke zminénym uc¢elim, ke spravé a v pfipadé potfeby pro ucely
zpracovani a uctovani souvisejicich obchodnich transakci.Vase osobni udaje vcetné
fotografii pak budeme také zpracovavat pro Ucely interni a externi komunikace v ramci
socialnich siti a pro dalsi marketingové ucely.
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o zvefejiiovani pracovnich kontaktnich iidaji na webovych strankach spole¢nosti
Pro ucely kontaktovani zakazniki a dodavateld na internetu zvefejiiujeme pracovni
kontaktni Gdaje zaméstnancil v&etné externiho kontaktu. Cinime tak na zakladé naseho
legitimniho zajmu o bezproblémové podnikani.

o nezbytné administrativni ¢innosti jako napfiklad sprava a fizeni vaSeho
pracovnépravniho vztahu, zejména pak sledovani ¢asu, mezd a zpracovani bonusu a
sluzebnich cest, sprava financi pro ro¢ni planovani rozpo¢tu, organizacni management,
procesy pofizovani a prodeje, realizace obchodnich €innosti jako napfiklad vyroby a vyvoje
produktd apod.

o podpora prilezitosti pro osobni rozvoj zaméstnanct
Abychom mohli rozsifovat osobni dovednosti zaméstnancu, zpracovavame osobni Udaje
souvisejici s internim a externim Skolenim spole€nosti Magna a vzdélavacimi programy,
v&etné souvisejici registrace ucasti.

o sprava a fizeni riznych personalnich programu
véetné navrh zameéstnancl a prdzkumu minéni zaméstnancd,

o zajisténi dodrZzovani predpisi, ochrany hodnot spoleénosti a naplnéni zasad skupiny
Abychom mohli Uspésné a profesionalné plsobit na trhu, vyZzadujeme od zaméstnancu
odpovidajici profesionalni chovani. To spo¢iva mimo jiné v pfisném dodrzovani zakonl a
nafizeni tykajicich se hospodarské soutéze a v povinnosti zachovat mi¢enlivost vyplyvajici
ze zakona a uzavienych smluv za Uuc¢elem ochrany obchodnich a provoznich informaci. K
tomuto Ucelu jsme vytvofili pravidla pro dodrzovani predpisl platna v ramci celé skupiny,
ktera zaméstnanci musi dodrZzovat. N&ktera z té€chto pravidel jsou obsaZena v Etickém
kodexu. Ke zpracovani osobnich Udaji miZe dochazet také ve spojeni s programy
tykajicimi se celé skupiny, jako je napfiklad program EHS, s organizacnimi pokyny (nap¥. v
ramci procesu zaskolovani zaméstnancl) a s obecnymi kontrolnimi opatfenimi, mezi néz
patfi napfiklad horka linka spole¢nosti Magna nebo proces auditovani.

o shoda s organizaénimi odpovédnostmi a kanaly pro vykazovani
Zpracovani osobnich udaju je nezbytné v pfipadé zameéstnancl, ktefi zastavaji pozice v
rdznych spolecnostech nebo skupinach, aby mohli pinit své pracovni ukoly.

o kontrola kvality
Zaméstnanci mohou osobni Udaje zpracovavat za ucelem ovéfitelnosti splinéni a udrzeni
konkrétnich certifikacnich standardd spole¢nosti (napf. 1ISO, TISAX). Do této kategorie
spada také zpracovani tykajici se fizeni zmén a incidentu.

o poskytovani socialnich benefitl jako napfiklad hlidani deti, stravovani apod.

Zpracovani osobnich udaji na zakladé automatizovaného rozhodovani:
Osobni udaje nejsou zpracovavany na zakladé automatizovaného rozhodovani.

Prijemci vasich osobnich udaju:
Muze se stat, Ze v jednotlivych pfipadech budou osobni Udaje na zakladé shora zminénych zakonnych
ustanoveni pfedany nasledujicim spravcim udajd a zpracovatelim Gdaju:

e Autorizovanym jednotlivelm ze spole¢nosti Magna, pracovnikim kancelafe skupiny nebo
podnikové kancelare, predevSim pak z provozniho, personalniho, finanéniho, IT, nakupniho a
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prodejniho oddéleni a oddéleni kvality spoleCnosti Magna International Inc. a jejich
pfidruzenych spole¢nosti.

e Externim poskytovatelim sluzeb, jako jsou napfiklad mzdovi ucetni, podnikova jidelna
(pfipadné externi) a rizné IT sluzby souvisejici napfiklad s hostingem a udrzbou.

¢ Instituce socialniho pojisténi a penzijni fondy spole¢nosti.

e Pravni firmy a danovi poradci.

e Ufady a organy jako napfiklad finanéni Ufad, ufad prace, inspektorat prace a pravni zajmové
skupiny.

e Zastupci zaméstnancl (zejména pak odbory a odborové nadace).

e Zavodni lékafi.

e Poskytovatelé vzdélavani a Skoleni, odborna ucilisté.

e Banky zapojené do plateb uréenych dotéenym osobam nebo tfetim stranam.

e Zakaznici a dodavatelé.

e Finangni agentury.

Zpracovani osobnich udaji mimo uzemi EU/EHP:

V zavislosti na vasi oblasti odpovédnosti a s ni souvisejicimi hierarchickymi vztahy vici nadfizenym
muze spole¢nost Magna vyuzivat interni a externi poskytovatele sluzeb a systémy pro zpracovani dat.
Toto zpracovani dat miize obnaset prenos vasich osobnich Udaji do pfidruzenych spole¢nosti Magna
International Inc.

Pokud jsou udaje pfenaseny do tzv. tfetich zemi — tedy zemi mimo Uzemi Evropského Hospodarského
Prostoru —, ve kterych nemusi existovat dostadujici Uroven ochrany Udajl, starame se o to, aby
spole¢nosti nakladajici s vasimi osobnimi Udaji splfiovaly pFisluSna nafizeni o ochrané osobnich Gdaja.
Nékteré vase osobni udaje mohou byt zpracovavany také mimo Gzemi EU nebo EHP. V takovych
pfipadech bude poZadovana uroveri ochrany korespondujici s rozhodnutim o odpovidajici ochrané
Evropské komise nebo standardnimi dolozkami o ochrané osobnich udaju.

Doba uchovani vasich osobnich udaju:

Va$e osobni udaje uchovavame v nezbytném rozsahu po dobu trvani vaseho pracovnépravniho vztahu
a dale pak po dobu, kterou nam uklada zakon a dokumentacni povinnosti. Konkrétni doby jsou uvedeny
v dokumentu Magna Global Record Retention Schedule (Globalni plan archivace zaznamu spole¢nosti
Magna), ktery najdete na portalu MagNET nebo ziskate od svého mistniho zastupce personalniho
oddéleni. Pokud k tomu existuji legitimni dlvody, zejména pak souvisejici s podanim trestniho
oznameni nebo obranou v{ci trestnimu oznameni apod., vase osobni Udaje mohou byt uchovavany
delSi dobu.

Vase prava tykajici se soukromi:

Na zakladé ustanoveni Obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji (GDPR) mate pravo
prostfednictvim spravce Udaju — spole¢nosti Magna pozadat o informace o tom, jaké osobni tidaje o
vas uchovavame, pozadat o opravu a odstranéni svych osobnich udaja a také pravo na omezeni
zpracovani svych uloZenych osobnich udaji. Pokud vase osobni Udaje zpracovavame na zakladé vami
udéleného souhlasu se zpracovanim osobnich udajli, pak mate pravo svij souhlas s budouci platnosti
odvolat.
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Pokud se domnivate, Ze pfi zpracovavani vaSich osobnich udaji nedodrzujeme narodni a evropska
nafizeni o ochrané osobnich (daji, nebo pokud mate jakékoli dotazy tykajici se obsahu tohoto
informativniho dokumentu ¢i obecné otazky ohledné ochrany osobnich udajl, napiste nam na e-
mailovou adresu dataprivacy@magna.com. V pfipadég, Ze byl spole¢nosti Magna spravujici vase osobni
udaje pridélen povéfenec pro ochranu osobnich udaja, piste na adresu
dataprotectionofficer@magna.com nebo se obratte na svého mistniho zastupce personalniho oddéleni.

Veskeré stiznosti mizete sméfovat kompetentnimu organu pro ochranu osobnich tdaju.
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